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План мероприятий                                                                              

на 2023 – 2024 учебный год 
 

№ Мероприятия Сроки 

исполнения 

Ответственный 

Работа с фондом учебной литературы 
1. Работа с Федеральным перечнем 

учебников на 2023/2024 учебный год. 

Подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в новом 

учебном году. Формирование 

общешкольного заказа на учебники и 

учебные пособия на 2024/2025 учебный 

год 

 

Январь, май, 

август, 

сентябрь 

Библиотекарь 

2. Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

а) работа с каталогами, тематическими 

планами издательств, перечнями учебников 

и учебных пособий, рекомендованных и 

допущенных Министерством образования и 

науки; 

б) составление совместно с учителями-

предметниками заказа на учебники с учётом 

их требований; 

в) формирование общешкольного заказа на 

учебники на 2024-2025 учебный год; 

г) осуществление контроля за выполнением 

сделанного заказа; 

д) подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в новом 

учебном году для обучающихся и 

родителей; 

е) приём и обработка поступивших 

учебников: 

- оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учёта; 

- штемпелевание; 

- составление списков класса 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Январь, май, 

август, 

сентябрь 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Библиотекарь, 
завуч по УВР, 
учителя - 
предметники 

3. Выставка учебников и учебных пособий, 

предлагаемых Центром учебно-

методической литературы, формирование 

заказа учебных пособий, контроль за 

осуществлением исполнения заказа. 

Сентябрь - май Библиотекарь 

4. 
Пополнение и редактирование картотеки 

учебной литературы 

 

Сентябрь Библиотекарь 

5. Составление отчётных документов, 

диагностика уровня обеспеченности 

учащихся учебниками 

 

Сентябрь Библиотекарь 



6. Приём и выдача учебников (по графику) Май-июнь, 

август- 

сентябрь 

Библиотекарь 

7. Списание учебников с учётом ветхости. Сентябрь- 

Ноябрь 

Библиотекарь 

8. Проведение работы по сохранности 

учебного фонда (ремонт учебников 

учениками, посещение классов с беседами 

об аккуратном отношении к учебникам,  

проверка состояния и наличие съёмных 

обложек) 

 

 
Постоянно 

 
Библиотекарь 

   9. 
 

Работа с резервным фондом учебников. 

Передача излишков учебной литературы в 

другие школы. Получение недостающих 

учебников из    других ОУ  

В течение 
года 

Библиотекарь 

10. Проверка фонда библиотеки, (сверка с 

ФСЭМ на сайте minjust.ru). (Федеральный 

закон от 29.12.2010 № 436ФЗ) 

(Федеральный список экстремистских 

материалов – injust.ru).  

  

1 раз в месяц Комиссия по 

проверке 

ФСЭМ,  

библиотекарь  

Работа с фондом художественной литературы 

1. 
Своевременное проведение обработки и 

регистрации поступившей литературы. 

По мере 

поступления 

 
Библиотекарь 

2. Ведение работы по сохранности фонда: 

- мелкий ремонт изданий с привлечением 

обучающихся; 

- обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и 

физической сохранности библиотечного 

фонда, раз в месяц устраивать санитарный 

день; 

- составление списка должников 2 раза в 

учебном году 

 

Постоянно в 

течение года 

Библиотекарь 

3. Систематическое наблюдение за 
своевременным возвратом выданных 
изданий. 

Постоянно Библиотекарь 

4. Соблюдение правильной расстановки фонда 

на стеллажах 

Постоянно Библиотекарь 

5. 
Обеспечение свободного доступа 
пользователей библиотеки к информации 
 

Постоянно в 

течение года 

Библиотекарь 

6. Периодическое списание фонда с учётом 

ветхости и морального износа. 

 

По мере 

необходимости 

Библиотекарь 

7. 
Инвентаризация библиотечного фонда 
 В течение года Библиотекарь 

8. Проведение беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в 

библиотеке, правилах использования книгой 

Сентябрь Королёва З.К. 

9. Сверка фонда со списком экстремистских 

изданий 

Не реже 1 раза в 

квартал 

Библиотекарь 



10. Работа с фондом учебной литературы Постоянно в 

течение года 

Библиотекарь 

Справочно-библиографическая работа 

1. 
Формирование информационно-

библиографической культуры 

 

Сентябрь-май Библиотекарь 

  2. 

Составление и распространение памятки 
«Правила пользования библиотекой» 

 
Постоянно в 

течение года 

Библиотекарь 

3. Составлять рекомендательные списки 

литературы, планы чтения по заявкам 

учителей и обучающихся к классным 

часам, юбилейным датам и праздникам 

Постоянно в 

течение года 

 
Библиотекарь 

4. Выполнение тематических, фактических и 

информационных справок 

 

Постоянно в 

течение года 

 
Библиотекарь 

Работа с читателями  
1. Обслуживание читателей на абонементе: 

обучающихся, педагогических работников, 

работников школы, технический персонал, 

родителей 

 
Постоянно 

 
Библиотекарь 

2. 
Обслуживание читателей в читальном зале Постоянно Библиотекарь 

3. 

Рекомендательные беседы при выдаче книг. 
Беседы с учащимися   о прочитанной 
литературе       Постоянно Библиотекарь 

4. Создание и поддержание комфортных 

условий для работы читателей, 

обслуживание их на абонементе. 

Постоянно Библиотекарь 

5. Рекомендательные и рекламные беседы о 

новых книгах, журналах, энциклопедиях 

поступивших в библиотеку 

Постоянно Библиотекарь 

6. Проводить беседы с вновь записавшимися 

читателями о культуре чтения книг. 

Объяснить об ответственности за 

причиненный ущерб книге или учебнику 

Постоянно Библиотекарь 

Работа с педагогическим коллективом 
1. Информирование педагогических 

работников о новой учебной и учебно-

методической литературе 

 

В течение года Библиотекарь 

2. 
Консультационно-информационная работа с 

педагогами. 

В течение года Библиотекарь 

3. Оказание методической помощи к занятиям. 

Подбор соответствующей литературы. 

В течение года Библиотекарь 

4. Оформление книжных выставок с новыми 

поступлениями в методическом кабинете. 

В течение года Библиотекарь 

Работа с учащимися 

1. 
Обслуживание учащихся школы согласно 

расписанию работы библиотеки. 

Постоянно Библиотекарь 

2. Просмотр читательских формуляров с 

целью выявления задолжников. Доведение 

результатов до классных руководителей 

Постоянно Библиотекарь 

3. Подготовка рекомендаций для читателей в Постоянно Библиотекарь 



соответствии с возрастными категориями 
4. Выполнение библиографических запросов Постоянно Библиотекарь 
5. Проводить разъяснительные беседы с вновь 

записавшимися читателями о культуре 

чтения книг 

По мере записи Библиотекарь 

6. Организация  наглядной пропаганды,  

информация для читателей о новых 

поступлениях в школьную 

библиотеку (выставки,  обзоры) 

Постоянно Библиотекарь 

7. «Летнее чтение с увлечением» подбор 

рекомендательных списков литературы для 

дополнительного чтения 

Май Библиотекарь, 
классные 
руководители 

8. 

Проверка состояние учебников по классам 

 В течение года Библиотекарь 

9. Проведение библиотечных уроков, бесед   В течение года Библиотекарь 
Работа с родителями 

1. Индивидуальное информирование: 

- об испорченных книгах и учебниках; 

- о задолженности и должниках 

В течение года Библиотекарь 

2. Информирование о числе учебников, 

имеющихся в фонде учебной литературы 

библиотеки 

Май, сентябрь 

   Библиотекарь 
3. Ознакомление с порядком обеспечения 

учебниками и учебными пособиями 

учащихся в предстоящем учебном году, с 

правилами пользования учебниками из 

фонда библиотеки 

В течение года 

Библиотекарь 
4. Оформление уголка с обязательными 

рубриками: 

- положение о порядке обеспечения 

учащихся учебниками и учебными 

пособиями,                                                                 

- правила пользования учебниками из фонда 

библиотеки,                                                                   

- список учебников по классам, по которому 

будет осуществляться образовательный 

процесс  в новом учебном году 

Сентябрь 
Библиотекарь 

Оформление книжно – иллюстрированных выставок 
1. Выставка учебно - методических 

комплектов: 

- «Нас еще не изучали!» 

- «С книгой в мир интересных наук» 

В течение года Библиотекарь 

2. Выставки учебных изданий к предметным 

неделям, русского языка и литературы, 

математики, естественнонаучного цикла 

 

В течение года Библиотекарь 

3. «День солидарности в борьбе с 

терроризмом.  Скорбный сентябрь Беслана» 

(03.09.) 

Сентябрь Библиотекарь 

4. 
 «День  памяти жертв блокады Ленинграда» Сентябрь Библиотекарь 

5. 100 лет со дня рождения Расула 

Гамзатова (1923-2003), дагестанского 

Сентябрь Библиотекарь 



народного поэта (08.09.) 

6. 105 лет со дня рождения Бориса 

Владимировича Заходера (1918-2000), 

русского поэта, писателя и переводчика. 

(09.09.) 

Сентябрь Библиотекарь 

7. 200 лет со дня рождения  Ивана 

Сергеевича  Аксакова (1823-1886), 

русского писателя и публициста, поэта. 

(08.10.) 

Октябрь Библиотекарь 

8. «День поэзии и памяти павших на полях 

сражений во всех войнах. Праздник белых 

журавлей» (22.10) 

Октябрь             Библиотекарь 

9. 205 лет со дня рождения Ивана 

Сергеевича Тургенева (1818-1883), 

русского писателя, поэта, публициста и 

драматурга. (09.11) 

Ноябрь Библиотекарь 

10. 115 лет со дня рождения Николая 

Николаевича  Носова (1908-1976), 

русского писателя, киносценариста - 

литературная викторина по книгам писателя 

к 115 летию со дня рождения Николая 

Николаевича  Носова. 2 – 5 классы (23.11.) 

Ноябрь Библиотекарь 

11. День словарей и энциклопедий. 

 Интеллектуальная игра, посвящённая 

Международному дню словарей и 

энциклопедий. 5 – 7 классы 

Ноябрь         Библиотекарь 

12. Ознакомительная экскурсия «Первое 

посещение школьной библиотеки» 1 класс 

Декабрь Библиотекарь 

13. «Посвящение в читатели. Запись 

в школьную библиотеку. Беседа «Правила 

обращения с книгой».  1 класс 

Январь Библиотекарь 

14. Библиотечный урок  «День воинской славы 

России. День снятия блокады Ленинграда 

(1944)» 5 – 7 классы (27.01.) 

Январь             Библиотекарь 

15. 145 лет со дня рождения Павла Петровича 

Бажова (1879-1950) - литературная игра по 

сказкам П.Бажова. 4 класс (27.01.) 

Январь             Библиотекарь 

16. Библиотечный урок «Юный герой»                       

(8 февраля День памяти юного героя-

антифашиста). Оформление 

информационного стенда.  4 – 6 классы 

 
Февраль            

Библиотекарь 

17. 130 лет со дня рождения Виталия 

Валентиновича Бианки (1894-1959) -  

игра-викторина, посвященная творчеству 

писателя, 1 – 4 классы (11.02.) 

Февраль Библиотекарь 

18. 255 лет со дня рождения Ивана 

Андреевича Крылова (1769-1844) -  

Февраль Библиотекарь, 

классные 



театрализованное прочтение басен к 

юбилею писателя, 5 класс (13.02.) 

руководители 

19. 95 лет со дня рождения Ирине Петровне 

Токмаковой (1929-2018) (03.03.) 

Март Библиотекарь 

20. Викторина «Через тернии к звёздам», 

посвящённая Дню космонавтики. Выставка 

рисунков 5 – 6 классы (12.04.) 

Апрель                Библиотекарь 

21. 100 лет со дня рождения Виктора 

Петровича Астафьева (1924-2001) (05.05.) 

Май Библиотекарь 

22. 100 лет со дня рождения Булата 

Шалвовича Окуджавы (1924-1997) 

(09.05.) 

Май Библиотекарь 

23. «Война, Народ, Победа»- выставка книг 
ко Дню  победы в Великой Отечественной 
Войне 

Май               Библиотекарь 

24. Выставка «Это новинка!» По мере 
поступления 

Библиотекарь 

25. 
Выставка «Твои помощники - справочная 

литература» 

Постоянно Библиотекарь 

Реклама библиотеки. 

 
 

4. 

Рекламная деятельность библиотеки: 

- устная – во время перемен, на классных 

часах, классных собраниях; 

- наглядная – информационные объявления 

о выставках и мероприятиях, проводимых 

библиотекой; 

- Оформление выставки одного автора: 

«Календарь знаменательных и памятных 

дат». 

 

Постоянно 

По мере 

требования 

 
В течение года 

Библиотекарь 
Профессиональное развитие 

1. 
Анализ работы школьной библиотеки за 

2022/2023 учебный год 

Май Библиотекарь 

2. 
План работы школьной библиотеки на 

2023/2024 учебный год 

Май,  сентябрь Библиотекарь 

3. Самообразование: чтение журналов 

«Школьная библиотека», «Библиотека в 

школе». Инструкции о библиотечном деле. 

Использование электронных носителей 

В течение года Библиотекарь 

4. Работа по самообразованию с 

использованием опыта лучших школьных 

библиотекарей 

Постоянно Библиотекарь 

5. Работа школьной библиотеки в тесном 

сотрудничестве с сельской библиотекой  и 

библиотеками других школ 

Постоянно библиотекарь 
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